2015～2016学年第一学期教学档案和听课

专项教学检查的通知

根据《关于组织二级学院（部）教学档案全面检查的通知》，我校已于2015年上半年开展了15个院（部）的教学档案全面检查，并已反馈了主要问题和建议。按照学校教学工作计划，本学期我校将继续重点开展教学档案和听课的专项教学检查，督促院（部）进行有关工作的整改。现通知如下：

一、检查目的

教学档案的规范化管理水平直接影响到学校教与学效果的证明，教师教学能力和水平直接关系到学校本科教学可持续发展的潜力。组织开展本学期教学档案和听课专项教学检查，目的在于全面规范教学档案管理，促进教师教学水平提高，为迎接本科教学工作审核评估，以及推动专业认证与评估工作奠定基础。

二、检查内容

根据2015年3月18日的《关于组织二级学院（部）教学档案全面检查的通知》（见附件），组织检查二级学院（部）的教学档案，尤其是2014～2015学年及直到目前为止的相关教学档案，以及组织对重点帮扶对象的听课。

三、分组情况

第一组：机械学院、材料学院等2个教学单位。

第二组：信息学院、数理学院等2个教学单位。

第三组：土木学院、建筑学院等2个教学单位。

第四组：环境学院1个教学单位。

第五组：管理学院、交通学院等2个教学单位。

第六组：人文学院、法学院、设计学院、思政部、体育部等5个教学单位。

四、检查安排

有关的14个院（部）在10月10日（第5周星期六）前，以院（部）为单位，确定一位联络员，将其联系方式和院（部）自查报告的纸质和电子材料报送教务处，纸质材料加盖公章。

主要包括教学档案自查报告自查和教师教学能力自查两个方面：（1）教学档案自查，主要从专业建设、课程建设、实践教学、教学管理等四个方面简要阐述和分析本单位教学档案管理的整改情况。（2）教师教学能力自查，简要分析和阐述关于本单位教师教学能力和水平提升工作的主要问题、主要原因和改进措施，并且列出建议专家重点帮扶教学能力的教师名单。

10月12日～10月23日，即第6～7周这两周时间内，学校组织专家进行检查。院（部）应至少提前2天由联络员提供有关课表给教务处，以便专家检查。

五、检查结果反馈

检查结果主要以两种形式进行反馈，一是专家现场检查后与院（部）领导、教师，以及联络员之间的沟通和反馈，二是11月上旬，学校将检查结果汇总后反馈给相关院（部）。

六、院（部）组织整改

10月25日～11月7日前，相关院（部）根据自查和检查结果反馈的情况，组织本单位的整改工作。

七、检查结果的运用

对检查成绩居于前列的院（部），学校给予表彰和奖励。并作为二级学院（部）教学目标管理考核的重要评定依据之一。

八、联系方式

教务处联系人为许德仰，办公室在行政楼713，联系电话是22863405、18950283493，联系邮箱是jxk@fjut.edu.cn。
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